附件6
填   表   说   明
一、《专业技术职务任职资格评审表》

第一页    基本情况
“姓名”栏应填写户籍上惯用的名字。
“民族”栏应按户籍登记填写，写全称，如“汉族、蒙古族、维吾尔族等”，不能简写为“汉、蒙、维”等。
“标准工资”栏应填写基本工资。

“参加工作时间”栏一律按已核定的日期填写到月。
“最高学历”栏应填写国家承认的正规学历。“毕（肄、结）业时间”需填写接受正规教育的最高学历毕业、肄业、结业时间，如是肄业或结业应注明。“学校”应填写接受最高正规教育的学校。“学制”应注明几年。“学位”应填写由国家教育部门学位委员会授予的最高学位。
“现任专业技术职务及任职时间”栏应填写现任职务，时间为评审会通过时间，填写到月。
“现从事何种专业技术工作”栏应注明现工作性质，如“工程设计”等。
“专业技术职务任职资格”栏应填写到月，注明取得资格的审批机关，如“国家发改委、国家粮食局”等。
“现任（兼）行政职务及任职时间”栏应填写所在单位、处（室）、职务、任职时间。
“何时加入中国共产党（共青团）任何职务”栏应注明现在的政治面貌，已退团则不需再填写共青团情况。
“何时何地参加何种民主党派任何职务”栏应注明民主党派的名称。如未参加，填写“无”。
“参加何种学术团体、任何种职务有何社会兼职”栏应填写现在参加的学术团体及职务，如未参加，则填“无”。
“懂何种外语，达到何种程度”栏应填写外语语种及掌握外语的读、写、听、说及笔、口译能力，获得国家外语等级考试的需填入。
第二页    学习培训经历

应从大学本科开始填写，包括培训、专业学习、国内外进修等，起止时间填写到月。

第三页    工作经历

应从参加工作开始填写，其间的脱产学习、培训如已在第二页注明，可不再填写。其中，“职务”栏填写专业技术职务或行政职务均可。
第四页    任现职前主要专业技术工作业绩登记

该页主要填写任现职务以前的主要工作业绩，不需过细。
“起止时间”栏应注明×年×月～×年×月。
“专业技术工作名称”栏应注明课题所属单位、课题名称及完成的论文或著作。
“工作内容，本人起何作用”栏应填写课题研究的内容，注明是主持、参加或独立完成。
“完成情况及效果”栏应填写获得××奖，得到××批示，在××报刊上发表或出版。

第五、六页    任现职后主要专业技术工作业绩登记(一)、(二)
这两页需填写任现职后的专业工作业绩，可按时间先后填写，也可按课题研究的重要性先后填写。因这两页是重点部分，可填写得较为详细。如果所给两页不够，可以加附页（加盖骑缝章）。
“起止时间”、“专业技术工作名称”、“工作内容，本人起何作用”及“完成情况及效果”栏的填写要求同上页。
第七页    著作、论文及重要技术报告登记

“日期”栏应填写出版、登载或完成的时间。
“名称内容提要”栏应填写论文、著作名称和简要内容介绍。
“出版、登载获奖或在学术会议上交流情况”栏应注明出版社或报刊名称、所获奖项名称或参加的学术交流会议名称。
“合(专)著、译”栏注明是否合著、专著或译著。
第八页    考试成绩及答辩情况

该页只填写上半部，注明参加全国外语职称等级考试的时间、考试种类、考试科目、考试成绩及组织考试单位。

第九页    年度及任职期满考核结果

该页由本单位负责人填写，从德、能、勤、绩、廉五方面填写，并注明年度考核成绩，最后，盖本单位公章。             

第十页上    基层单位意见                       
由本单位处(室)负责人填写，注明是否同意推荐并签字。
第十页下    呈报单位意见

由本单位负责人填写，注明是否同意推荐并签字，加盖所在单位公章。
第十一页    评审审批意见 
该页由评审委员会组织填写，本人填写无效。
二、《高级专业技术职务评审情况简介表》

“主要专业技术职务评审情况简介”栏应填写本人业务自传，要用第三人称方式对本人从事专业技术工作（主要是任现职）以来的主要业绩，如完成研究课题、重要学术观点、主要科研成果、获奖情况、在报刊上发表的论文及著作等进行简要介绍，要求内容全面、重点突出。

其他内容参照《专业技术职务任职资格评审表》的填写要求填写。

三、《高级专业技术职务专家推荐书》
该表为两份，由同行专家推荐并填写。其中，申报研究员、享受研究员待遇的高级工程师者，推荐专家应具有正高级专业技术职务；申报副研究员、高级工程师者，推荐专家应具有副高级以上专业技术职务。
“被推荐人姓名”栏应填写申报人姓名。
“学历”、“工作时间”、“毕业时间”、“现任专业技术职务”及“评定时间”栏填写应与《专业技术职务任职资格评审表》相关内容一致。
“从事专业时间”栏应注明从事本专业工作几年。
“拟推荐专业技术职务”栏应填写申报的专业技术职务。

第二页最后的“推荐人姓名”栏需由专家签字，并填写“单位”、“专业技术职务”及“行政职务”，最后，由专家所在单位加盖公章。

四、《单位推荐意见》

要求由申报人所在单位填写，本人填写无效。
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