附件2

中国粮油学会科学技术奖网络申报平台操作说明

中国粮油学会奖励评估系统是由中国粮油学会为实现奖励评估工作网络化而组织开发的，现已开发完成并全面上线使用，以下是关于中国粮油学会科学技术奖网络申报平台的操作使用说明。
一、登录操作说明
1.请申报人登录http://220.194.59.28:8080/ccoa/或在中国粮油学会官方网站右侧点击“奖励评估平台”进行申报，本系统建议使用IE11、谷歌浏览器。
[image: ]
2.首次登录系统的申报人请在“申报单位”处点击“注册”按钮，按要求填写注册信息，如是我会会员且不知道会员号请与所在分会联系，注册后待管理员审核通过即可进入系统。每个账号可以申请多个项目并可以长期使用，请申报人保存好账户、密码。
二、申报操作说明
进入系统后请点击“申报新项目”，如实填写相关材料。
（一） 项目情况
《评奖类别》包括：技术发明、技术开发、社会公益、重大工程，由申报人选择其中一个。
《专业评审组》包括：储藏、食品、油脂、饲料、信息与自动化、粮食物流、发酵面食、米制品、粮油质检研究、玉米深加工、粮油营养、面条制品等十二个专业评审组，由申报人选择其中一个填写。
《项目中文名称》应当简明、准确地反映出项目的技术内容和特征，字数（含符号）不超过30个汉字。
《起止时间》起始时间指立项研究、开始研制日期，完成时间指项目通过验收、鉴定或投产日期。
《任务来源》由申报人选择，可以多选。
　A. 国家计划：指正式列入国家计划项目；
　B. 部委计划：指国家计划以外，国务院各部委下达的任务；
　C. 省、市、自治区：指国家计划以外，由省、市、自治区（或通过有关厅局）下达的任务； 
　D. 基金资助：指以国家基金形式资助的项目；
　E. 国际合作：指由外国单位或个人委托或共同研究、开发的项目；
　F. 其它单位委托：指各种企事业单位委托的项目；
　G. 自选：指本基层单位提出或批准的，占用本职工作时间研究开发的项目；
　H. 非职务：指非本单位任务，不利用本单位物质条件和时间所完成与本职位无关或者无正式工作单位的研究开发项目；
　I. 其它：不能归属于上述各类的研究开发项目；
《计划（基金）名称和编号》指上述各类的研究开发项目列入计划的名称和编号。 
《推荐单位》指《中国粮油学会科学技术管理办法》中规定的具有推荐资格的单位。
《是否保密》选择“是”或“否”。
《保密期限》填写保密起止期限。
[image: C:\Users\zy\Desktop\QQ截图20160411140535.png]填写完项目情况后可以点击其他任意环节进行填写。

（二）完成单位
《完成单位》点击“增加”按钮，按照贡献大小按顺序填写具体资料。主要完成单位指具有法人资格的单位。
[image: C:\Users\zy\Desktop\QQ截图20160407170336.png]（三）完成人员
点击“增加”按钮，按照贡献大小按顺序填写具体资料。如需要调整完成人顺序请使用“排名”后面的箭头按钮。推荐书通过系
[image: C:\Users\zy\Desktop\QQ截图20160408090818.png][image: C:\Users\zy\Desktop\QQ截图20160408090500.png]统打印生成后，需要完成人对《主要完成人情况》核实签字确认。
《主要完成人情况》是核实完成人是否具备获奖条件的重要依据，应按表格要求逐项填写。司局级以上领导干部应提供相应的证明资料。
《创造性贡献》一栏应如实地写明该完成人对本项目独立做出的创造性贡献，并与《发现、发明及创新点》栏中的内容相对应。 
（四）基本情况页盖章回传
[image: C:\Users\zy\Desktop\QQ截图20160411133323.png]完成项目情况、完成单位、完成人员3步后，申报人下载基本情况页，盖章回传，在此期间可以在系统中继续填写该项目的其他材料。申报结束后通过系统打印的电子版需将此页替换为盖章页。
（五）项目简介
《项目简介》是向国内外公开宣传、介绍本项目的资料，要求按栏目内的提要简单、扼要的介绍，同时不泄露项目的核心技术。
（六）项目详情
《项目详情》应当按照规定的栏目内容及本说明的有关要求，详实、准确、全面的填写，必要的图示须就近插入相应的正文中，不宜另附。
1、《立项背景》简明扼要地概述立项时国内外相关研究状况，主要研究成果，尚待解决的问题及立项目的。
2、《详细科学技术内容》是考核、评价该项目是否符合授奖条件的主要依据，因此，凡涉及该项课题实质内容的说明、论证及研究结果等，均应直接叙述，一般不应采取见**附件的表达形式。
本栏目根据科学技术项目的特点，按所述类别叙述：
（1）总体思路。总体思路是指解决该项科学研究的总体构思，利用什么新思想、新方法，创造出什么样的新成就；从总体上利用什么新思想、新知识、继承已有科学技术成果的长处，创造出什么样的新成果；在成果转化和推广应用过程中做出什么创造性贡献。从总体上如何有组织、有计划地持续开展粮油普及成果。根据不同对象正确宣传粮油知识、科学思想、科学方法。 
（2）研究成果。重要的是写明主要学术观点，着重在粮油规律的发现，在科学理论上的创见。应详细写明利用哪些新理论、提出什么样的新理论，研究及实验论证过程中的新方法以及所采取的具体措施；研究方法的创新以及综合分析上的创造成就。
（3）技术方案与创新成果。应详细阐述具体技术方案和实施步骤，应用了哪些理论、技术和方法，在技术开发、推广及产业化过程中，攻克了哪些关键技术，在技术是有哪些创新，取得了哪些创新成果。
（4）实施效果。应详细写明在国内外何类何种学术刊物上发表及被他人正面引用情况，以及在学科发展上所起的推动作用和意义等。同时须列出主要论著目录（不超过20篇，包括作者、出版年份、题名、刊名、卷期；专著包括作者、出版年份、书名、出版者、页码）。
应简要阐述该项技术的转化程度，应用范围及推广情况。按照科技成果应用分类，各类项目在阐述时应有所侧重。
① 技术开发类项目应突出技术创新、成果转化，对实现行业技术跨越的促进作用。
② 社会公益类项目应突出研究方法和手段上的创新，在本行业中的推广应用情况以及对促进社会科技进步的作用。
③ 科学普及项目应简要阐述所举办的科普讲座、展览（展示）、辅导、竞赛等活动，发表的反映当代科技水平的科普文章或专著。通过科普宣传和教育，取得显著社会效益。 
3、《发现、发明或创新点》的填写，是推荐项目和推荐书的核心部分，也是审查项目，处理争议的关键依据。"发现、发明及创新点"是项目详细内容在创新性方面的归纳与提炼，应简明、准确、完整的阐述，无须用抽象形容词。每个发现、发明及创新点的提出须是相对独立存在的。
（1）提出总体学术思想、研究方案；发现重要科学现象、特性和规律，并阐明科学理论；提出研究方法和手段，解决关键性问题或技术难点。
（2）在关键技术和疑难问题的解决中做出技术贡献；在成果转化和推广应用过程中做出创造性贡献；在高新技术产业化方面做出贡献。
（3）在科普讲座、展览等活动的形式和内容上的创新点，发表一些反映当代科技水平的科普文章或专著。
4、《保密要点》请如实填写。
5、《与当前国内外同类研究、同类技术的综合比较》请如实填写。
（七）应用情况
请如实填写。
（八）经济效益
请如实填写。
（九）社会效益
请如实填写。
（十）知识产权表
《知识产权表》应填写推荐项目已获得或正在申请的国内外发明专利。
（十一）推荐单位意见
《推荐意见》先下载模板，由推荐单位填写，内容包括：根据项目创造性特点，科学技术水平和应用情况及科学普及程度写明推荐理由和结论性意见，填写完之后盖章扫描再回传推荐意见加盖推荐单位公章。申报结束后通过系统打印的电子版需将此页替换为盖章页。
（十二）上传附件
附件是推荐项目的证明文件和辅助补充材料，推荐不同的成果应提交相应的附件材料。上传的附件名称需与附件内容对应。
基础研究和理论研究成果需提供的附件：①主要论著的复印件；②被他人引用情况检索复印件；③科学评价证明；
应用成果需提供的附件：①技术评价证明；②应用证明；③其他证明材料。 
科学普及成果需提供的附件：①举办科普展览、讲座的证明；②发表的科普文章或专著复印件；③其他证明材料。
其他证明材料是指对于直接关系人的生命、健康的推荐项目（诸如食品、药品、器材等）应先行通过国家规定的相关审批手续，并同时提交国家有关部门出具的证明文件，以及根据评奖需要的其它必要的证明等。新闻媒体的报道及个人信件不得作为科学技术的评价证明。
三、提交及之后操作说明
1.材料填写之后请点击右侧“提交”按钮，如需先确认材料是否正确可以点击“申报平台”，选择“项目PDF导出”，进行查看，确认无误后进入项目页点击“提交”按钮。提交后请尽快打印，替换盖章、签字页面，按要求将纸质版寄送至学会奖励办。
[image: C:\Users\Tuboshu\Desktop\审核状态.jpg]2.项目提交后会进行形式审查，请申报人及时关注“评审状态”，按要求补充材料。
四、注意事项
[bookmark: _GoBack]1．用户在使用系统填写推荐书时请尽量减少复制粘贴，或复制粘贴之前，在word等办公软件中统一段落文本格式，便于系统显示时，文本格式相对统一，不出现乱码或者格式错误。请核对推荐书内容格式，准确无误后再提交。
2．为保证推荐书纸质版与电子版内容完全一致，用户最终上报学会奖励办的推荐书必须通过系统“项目PDF导出”打印生成。 
3．请确保附件顺序与表格目录顺序一致。 
4．用户仅可对导出的推荐书进行适当格式调整：调整字体、字号、字符间距、行距等。如果需要对推荐书内容进行修改，需重新进入系统对修改项进行编辑，再通过“项目PDF导出”重新打印。
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